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11. asigurarea relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de naturd economici
dintre

serviciile de specialitate coordonate si celelalte compartimente din cadrul primariei;

12. organizarea conducerii la zi a registrului datoriei publice si registrul garantiilor locale,

informarea Ministerului Finantelor Publice cu privire la hotirarile Consiliului local al Comunei

Vladeni privind contractarea de imprumuturi;
13. tinerea evidentei arhivistice a tuturor contractelor incheiate de citre institutie.

COMPARTIMENTUL IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Art. 30. (1) - Atributii Compartimentul Impozite si Taxe Locale
(2) Atributii Impozite si Taxe Locale
Compartimentul Impozite si Taxe Locale are urmitoarele atributii specifice :

1. [Inregistrarea debitelor si incasdrilor in extrasul de rol al comunei;

2. Identificarea pe raza de activitate a persoanelor care posed3 bunuri impozabile ;

3. Inscrierea fiscald in borderoul desfagurator si registrul de casad sumele incasate pe surse’
4. Eliberarea de certificate de atestare fiscald, inregistrarea si eliberarea de certificate dc

mreglstrare a vehiculelor conform legislatiei specifice actualizate;

5. Inlocuirea operatorului rol;

6. Raspunde de editarea corectd a chitantelor, note de plati pentru incasarea impozitelor si
taxelor locale, la prezentarea contribuabililor titulari de rol, pe numele si pe bunurile
impozabile proprietate a celui care efectueazi plata sau fn numele acestuia;

7. Eliberarea autorizatiilor de functionare pentru Societitilor Comerciale, dupd depunerea
dosarului cu actele firmelor; :

8. Inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice,

vizeaza si semneazd carnetele si urmdreste incasarea de la acestia a impozitului

datorat;
9. Constata contraventiile si aplicd amenzile si penalititile prevazute de legislatia fiscald in

domeniu;

10.Aplica sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalc3 legislatia fiscald si ia masurile ce se
impun pentru inldturarea deficientelor constatate conform Ordonantei nr.2/2001 -
Ordonanta privind regimul juridic al contraventiilor;

11. Analizeazi, cerceteazd si propune spre solutionare Consiliului Local al Comunei
Vladeni cererile in legdturd cu acordarea de inlesniri la platd obligatiilor fiscale
cdtre bugetul local, precum si a cererilor referitoare la operatiunile de restituire si
compensari, in conformitate cu prevederile legale;

12.Urmdreste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor consiliului local,
dispozitiilor primarului sia celorlalte acte normative care reglementeazi
impozitele si taxele locale precum si alte impozite si taxe care constituie venit al
bugetului local, datorate de persoanele fizice;

13. Asigurd si pastreaza confidentialitatea informatiilor detinute gi lucrarilor:

e incasarea impozitului si taxei pe cladiri,

e impozitul si taxa pe teren,

e taxa asupra mijloacelor de transport,

e taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor si autorizatiilor,
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e taxa pentru mijloacele de reclama si publicitate,
e taxa hotelierd, taxe speciale,
e facilitdti comune pentru persoane fizice si juridice
14. Completeazi registrul de casa in lei i inscrie in registre operafiunile efectuate

(dispozitii de incasare/plata, deconturi);
15. Efectueazi operatiunile cu banca si fine legitura cu biancile n ceea ce priveste atributiile

ce-irevin;
16. Intocmeste zilnic situatia disponibilului in numerar al primdriei si réspunde de existenta

cronologica la zi;
17. Rispunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de incasdri si

plap prin casierie;

18. Intocme$te corect si la zi chitantele pentru sumele incasate de la clienti cu plata pe loc;

19. Incaseazi sumele de bani de la clienti, prin numaérare faptica, in prezenta acestora.

20.La primirea chitantierelor le verifica fila cu fila, urmdrind cursivitatea numerelor si
semneaza pe ultimul exemplar;

21.Primeste de la preditori si verifica numerarul, monetarele si chitantele, pe baza
borderoului-monetar, care serveste la justificarea modului de utilizare a chitantelor;

22. Intocmeste zilnic Registrul de casa féra corecturi, stersaturi sau tdieturi, iar daca se fac
totusi, din greseala, suma gresit trecuta se bareazd cu o linie si se semneazi de cdtre

casierul care a efectuat corectura;
23. Preda in contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, pentru operarea incasarilor

in programul de contabilitate, 1mpreuna cu documentele de casa;
24. Ridica de la banca Extrasul de cont si {i preda in contabilitate pentru a fi inregistrat;
25. Rispunde de depunerea integrala a numerarului fncasat in fiecare zi la banca, in contul

unitatii;
26. Respecta plafonul de casa, plafonul de pliti/zi si incasarea maxima /client/zi, conform

legislatiei in vigoare;
27. Rispunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;
28. Elibereazi numerar din casierie numai pe baza unei Dispozitii de plata semnata de

primar si CFP;

29. Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dlspozma organulm de
control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricdror altor elemente
materlale sau vanrlce solicitate pe care le define, in vederea cunoasterii realitafii

obiectelor si surselor 1mpozab11e sau taxabile;
30. Rispunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daca prin fapta si in legdtura

cumunca a cauzat pagube materiale societatii;
31. Are obhgatla sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care

le observa in modul de executare a sarcinilor ce revin oricrui anga]at al societatii,
mdlferent de funictia pe care 0 de;me daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau

s-au creat deja prejudicii unitasii;
32.tinerea evidentei si verificarea tuturor amenzilor de circulatie, transport public local de

cilitori, etc.;
33.identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de politie,

Registrului Comertului sau a instantelor;
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34.identificarea conturilor bancare sau a locurilor de munci ale debitorilor, cu ajutorul
bancilor si a Inspectoratului Teritorial de Munc, pentru efectuarea popririlor pe salarii
sau pe conturile bancare; -

35.1si insugeste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitiii si sdnatatii in
munca gi masurile de aplicare a acestora;

(3) Atributii Impunere - Constatare

Impunere - Constatare - Control functioneaza fn cadrul Serviciului Contabilitate -
Buget- Finante, Achizitii Publice si Fonduri Structurale, Taxe si Impozite si are

urmadtoarele atributii specifice :

1. Cereri pentru obfinerea certificatelor de atestare fiscal3;

Certificate de atestare fiscali;
Declaratii impunere cladiri - case, persoane fizice si juridice;

Declaratii impunere teren, persoane fizice si juridice;

Declaratii impunere impozit autovehicule persoane fizice si juridice

Cereri scutire impozit

Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane fizice;

Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane juridice;

Declaratii impunere autovehicule temporar inmatriculate;

10. Radieri cladm terenuri, autovehicule;

11. Declaratii clidiri dobandite - persoane fizme si juridice;

12. Declaratii cladiri executate persoane fizice si ]urldlce

13. Declaratii moderniziri la clidirile existente;

14. Declaratii terenuri dobandite - persoane fizice si juridice;

15. Radieri mijloace de transport - persoane fizice si juridice;

16. Debitarea la Inceputul anului a persoanelor fizice gi persoanele juridice;

17. agezarea impozitelor si taxelor locale, prin date certe, pe baza cirora se vor putea estima

veniturile fiscale ale bugetului local;
18. gestionarea analitici a pozifiilor la impozitele pe clidiri, teren, taxa pentru folosirea

mijloacelor de reclami si publicitate si mijloace auto;

19. confruntarea autorizatiilor de construire emise de Compartimentul de Autorizare
Constructiilor cu baza de date a de la Impozite si Taxe, pentru identificarea imobilelor nou
construite, care nu au fost declarate dupa expirarea termenului de valabilitate a

autorizatiilor de construire;
20. gestionarea arhivelor cu dosarele fiscale ale contribuabililor din Comuna Vladeni si a satelor

apartindtoare, atat persoane fizice cit si persoane juridice.
21.Eliberarea certificatelor de Inregistrare, inregistrarea vehiculelor neinmatriculate si
eliberarea plicutelor de inregistrare conform Ordinul Ministerul Admlmstrapel Internelor
1501/2006 actualizat- Ordin privind procedura inmatriculdrii, inregistrarii, radierii si
eliberarea autorizatiei de circulatie provizorie sau pentru probe a vehiculelor;
22.Eliberarea autorizatiilor de functionare pentru Societdtilor Comerciale, dupd depunerea

dosarului cu actele firmelor:
23. Taxa pentru mijloacele de reclami si publicitate,

LONOU s W

Elaborat AVIZAT.
o Ty VICEPRIMAR,
SECRETAR PARAU CONSTANTIN oy




REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI - UAT COMUNA VLADENI

COMUNA
VLADENI

Data edifiei:
30.01.2019

24. Inregistreazi biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice, vizeaza
si semneazi carnetele si urmdreste fncasarea de la acestia a impozitului datorat;

25.Aplici sanctiunile previzute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalci legislatia fiscald si ia madsurile ce se
impun pentru fnliturarea deficientelor constatate conform Ordonantei nr.2/2001 -

Ordonanti privind regimul juridic al contraventiilor;
26. Asiguri evidenta platilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de persoanele

juridice;
27.Taxa hoteliera;

28. Facilititi comune pentru persoane fizice si juridice
29. Asiguri si raspunde de operarea corecti in rolurile unice a declaratiilor de impunere;

30. Rispunde pentru toate inregistrarile, corectiile si modificdrile din rolurile unice si evidenta
fiscali fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;

31.Analizeazs, cerceteazi si propune spre solutionare Consiliului Local al Comunei
Vladeni cererile in legiiturd cu acordarea de inlesniri la platd obligafiilor fiscale cdtre
bugetul local, precum si a cererilor referitoare la operatiunile de restituire si
compensiri, in conformitate cu prevederile legale, in cazul persoanelor juridice;

32. Analizeazi, cerceteazi si solutioneazi contestatiile cu privire la stabilirea impozitelor
si taxelor locale, formulate de citre persoanele juridice, conform competentelor legale
si propune primarului modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva
actelor administrative fiscale;

33.Propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, ce
urmeaz3 a fi aprobate de citre consiliul local, datorate de persoanele juridice;

34. Asigura prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite i
consiliului local, in vederea intocmirii bugetului local; ;

35, Urmdreste si raspundé de respectarea si aplicarea hotérérilor consiliului local,
dispozitiilor primarului si a celorlalte acte normative care reglementeaza

36. Impozitele si taxele locale fiscale precum si alte impozite §i taxe fiscale care constituie

venit al bugetului local, datorate de persoanele juridice;
37. Asiguri si pastreazi confidentialitatea informatiilor deginute i lucrdrilor.
38. Efectueazi inventarierea materiei impozabile conform procedurii de ,Inventarierea
materiei impozabile”
39.1si insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securititii i sdnatatii in muncd
si misurile de aplicare a acestora;

(4) Atributii Evidenta Veniturilor
Evidenta Veniturilor - Control funcfioneazd in cadrul Serviciului Contabilitate - Buget-

Finante, Achizitii Publice si Fonduri Structurale, Taxe si Impozite §i are urmdtoarele atributii

specifice :
1. efectuarea evidenfei fiscale a veniturilor; efectuarea fncasdrilor in numerar de la

contribuabili reprezentdnd impozite si taxe locale;
efectuarea descircirii rolurilor contribuabililor care au efectuat plagi prin trezorerie;

2.
intocmirea situatiilor periodice, statistice sau comparative privind impozitele si taxele locale

;
intocmirea referatelor de restituire si compensare la solicitarea persoanelor fizice si juridice,

efectuarea pligilor reprezentand restituiri de sume; :
5. intocmirea ordinelor de platd pentru reglarea conturilor de venituri;
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intocmirea lunard a documentafiei in vederea constituirii fondului previzut de OUG
92/2003; realizarea operatiunilor previzute de legea bugetului de stat cu privire la acesta;
colaborarea cu Directia Generald a Finantelor Publice a judetului Iasi, pentru care intocmeste
trimestrial situatia veniturilor neincasate la bugetul local de citre marii contribuabili;
solutionarea neconcordantelor aparute cu contribuabilii persoane juridice in cazul plitilor
efectuate de acestea prin banc3;
intocmirea zilnica a jurnalului de cas3 cu privire la incasirile zilnice, predarea numerarului
Incasat la sférsitul zilei de lucru casieriei centrale urmand a fi depuse zilnic la Trezorerie;
emiterea zilnic, a borderourilor de incasiri pe tipuri de impozite.

(5) Atributii Executare Siliti
Executarea silita - functioneaza in cadrul Serviciului Contabilitate - Buget- Finante, Achizitii
Publice si Fonduri Structurale, Taxe si Impogzite si are urmitoarele atributii specifice :
identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de politie sau a
Registrului Comertului, ori a instantelor;
aplicarea procedurii executdrii silite, previzuti de actele normative in vigoare, pentru
recuperarea debitelor. restante de la contribuabili, prin intocmirea de somatii si titlur’
executorii in cazul neplitii la termenele legale, iar in cazul dep3sirii termenelor dup:
deschiderea procedurii, trecerea la urmitoarele forme de executare siliti si anume:
infiintarea de popriri asupra conturilor contribuabililor persoane juridice, intocmirea de
procese verbale de sechestru si valorificarea bunurilor prin licitatie;
efectuarea situatiilor centralizatoare lunare, cu evidenta fncasirilor rezultate din executarea
silitd; Intocmirea situatiilor centralizatoare analitice privind societdtile, respectiv sumele

ramase de recuperat;
4. valorificarea bunurilor s
(6) Atributii Amenzi

Amenzi - funcfioneaza in cadrul Serviciului Contabilitate - Buget- Finante, Achizitii Publice si
Fonduri Structurale, Taxe si Impozite si are urmitoarele atributii specifice :
efectuarea procedurilor de insolvabilitate ale debitorilor:
evidenta dosarelor de insolvabili;
evidenta fncasdrilor rezultate din executare siliti amenzi;
intocmirea situatiilor centralizatoare pentru amenzile aplicate/incasate.
(7) Responsabilititi (pentru personalul din structura sa):
1. Raspunde de punerea fn aplicare a legislatiei in domeniul impozitelor si taxelor;
2. Raspunde de pastrarea confidentialitdtii in legiturd cu faptele, documentele sau
informatiile de care iau cunostin{i in exercitarea functiei;

3. Raspunde de aplicarea si respectarea Legilor, Ordonantelor si Hotirarilor Guvernului,
precum si a Hotdrarilor Consiliului Local, legate de profilul activititii de elaborare a bugetului;

4. Raspunde de exercitarea altor atributii stabilite prin fisa postului si dispozitii ale

echestrate prin modalitati previzute de dispozitiile legale in vigoare;

BN

primarului;
5. Raspunde de indeplinirea sarcinilor si responsabilititilor de serviciu prevazute in fisa

postului, precum si atributiile ce le sunt delegate;
6. Raspunde potrivit dispozitiilor legale de corectitudinea si exactitatea datelor informatiilor

si masurilor stipulate in documentele elaborate;
7. Rdspunde de realizarea calitativi si in termen a lucririlor;
8. Raspunde de insusirea si respectarea Codului de conduiti al functionarilor publici si

Codului de conduitd a personalului contractual din cadrul primiriei;
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9. Raspunde disciplinar, material sau penal, dupi caz, pentru abuzuri fn nerespectarea

obligatiilor care le revin.
(8)Autoritate (competente):
1. Reprezinti si angajeazi institufia numai in limita atributiilor de serviciu si a mandatului
care i s-a incredintat de citre conducerea acesteia;

2. Se preocupi permanent de perfectionarea pregatirii profesionale;

3. Propune documente tipizate si proceduri de uz intern pentru activitatea compartimentului
sau institutiei, in general;

4. Semnaleazi conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostin;éi in timpul indeplinirii sarcinilor sau fn afara acestora, chiar dacd nu

feg

5. Colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul Prlmanei Comunei Vladeni
6. Ia decizii cu privire la urmdirirea si incadrarea in limita creditelor aprobate in bugetul

initial, respectiv rectificat;
7. Relationeaz3 cu autoritifi sau institutii publice, organizafii internafionale in limitele

prevazute de conducere;

BIROU GOSPODARIRE, SITUATII DE URGENTA, DESERVIRE

Art. 31.(1) - Atributii Birou Gospodarire, Situatii de Urgenta, Deservire
Situatii de Urgen{id functioneazi sub directa coordonare a viceprimarului UAT Comuna

Vladeni si are urmdtoarele atributii specifice :
(2) In domeniul prestirii de activitati in folosul comumta;:u.

Biroul Gospoddrire, Situatii de urgentd, Gospodarire, impreuna cu Compartimentul

Asxstenta sociald au urmatoarele atribuitii:
1. Evidenta si supravegherea persoanelor care executd sancfiunea prestdrii unei

activitati in folosul comunitatii prin:
a)intretinerea locurilor de agrement, a parcurilor si drumurilor publice;

b)activitati in folosul, primériei, gridinitelor, scolilor, si altor asezaminte social-culturale;
c)igienizarea localitatii, efectuarea curiteniei in piete, parcuri, cimitire, zone verzi, baze
sportive precum si in alte imobile apartinand domeniului public sau privat al comunei Vladeni;
d)efectuarea curiteniei pe drumurile publice precum si pe aleile de acces pietonal si auto;
e)actiuni de desapezire si imprastiere material antiderapant;

f)montarea, intretinerea si repararea mobilierului stradal;

g)curitirea de vegetatie si resturi menajere a terenurilor virane aflate in proprietatea comunei;
h)curatarea rigolelor de scurgere a apelor pluviale;

i)alte activitati de interes si utilitate publica

(3) In domeniul Situatii de Urgenta

Intocmeste, documentatiile de organizare, functionare, actualizare si pastrare a tuturor
actmtaplor de protectie civild, In domeniul situatiilor de urgenta;

Intocmeste, documentatiile de organizare, functionare, actualizare §i pistrare a tuturor
activitatilor de prevenire si stingere a incendiilor

Pune in aplicare documentele operative de interventie si raspuns in cazul producerii

situatiilor de protectie civila.
Conduce lunar pregitirea formatiilor de interventie de protectie civila.

1,

2.

4.
5. Verificd prin exercitii de alarmare viabilitatea, starea de operativitate si de interventie.
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6. Elaboreaza si aduce la indeplinire planurile privind activititile de protectie civili anuale
si lunare, de pregatire a formatiilor, salariatilor si populatiei

7. Conduce lunar instructajele si sedinele de pregitire organizate si tine evidenta

participarii la pregdtire.

Intocmeste documentatii si situatii pe line de transmisiuni, alarmare, protectie N .B.C.

deblocare - salvare, medicali, sanitar - veterinar3, evacuare, logisticd, dezastre, situatii

de urgentd, etc.

9. Raspunde de asigurarea misurilor de protectie a populatiei, bunurilor materiale,
valorilor culturale si mediului inconjuritor impotriva efectelor negative ale situatiilor de
urgentd, dezastrelor si conflictelor armate.

10.Tine evidenta cu necesarul si existentul materialelor si mijloacelor de protectie
individuald necesare populatiei si salariatilor din zona de competent3.

11. Prezint3 informdri cu privire la realizarea masurilor de protectie civil3, a pregatirii si alte
probleme specifice.

12. Propune masuri de imbunititire a activititii de protectie civil, in domeniul situatiilor de
urgentd si dezastrelor in zona competenti.

13. Acorda asistenti tehnicd de specialitate institutiilor si agentilor economici clasificai din
punct de vedere al protectiei civile si verifici indeplinirea masurilor stabilite potrivit
prevederilor legii, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare.

14. Participad la activitdtile de prevenire(controale, cursuri, instructaje, analize, consfituiri,
concursuri) organizate de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenti Iasi al judetului Iasi si la

acfiunile interventie In zona de competenta.
15. Participd la convocdri, . bilanturi, analize si alte activititi conduse de esaloanele

superioare.
16. Prezint3 propuneri pentru introducerea fn bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor
necesare pentru inzestrarea formatiilor si realizarea misurilor de protectie civili.
17.R3spunde de respectarea regulilor de pistrare ménuire si evidenti a documentelor
secrete si nesecrete, hartilor si literaturii de protectie civili.
18. Identificarea si gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de dezastre naturale si

tehnologice ;
19. Culegerea, prelucrarea, stocarea, studierea si analizarea datelor si mformatnlor referitoare

la protectia civila;
20. Informarea si pregdtirea preventive a populatiei cu privire la pericolele la care este expusz

mdsurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la dispozitie,
obligatiile ce ii revin si modul de actiune pe timpul situatiei de urgenta;
Organizarea si asigurarea starii de operativitate si a capacititii de interventie optime a

2.
serviciilor pentru situatii de urgenta si a celorlalte organisme specializate cu atributii in

domeniu;
22. Ingtiintarea autorititilor publice si alarmarea populatiei in situatii de urgent3;
23. Protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale si arhivistice precum si a
mediului impotriva efectelor dezastrelor si ale conflictelor armate;
24. Asigurarea conditiilor minime de supravietuire a populafiei in situaii de urgenti sau de
conflict armat;
Organizarea si executarea intervenfiei operative pentru reducerea pierderilor de vieti
omenesti, limitarea si inldturarea efectelor situatiilor de urgenta civila si pentru reabilitarea

utilitatilor publice afectate;

25.
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26.

Limitarea si inldturarea efectelor dezastrelor si a efectelor atacurilor din aer pe timpul

conflictelor armate;
(4) In domeniul Protectiei Mediului funcfioneazi sub directa coordonare a

viceprimarului UAT Comuna Hérdu si are urmitoarele atributii specifice:

1

10.

1.

12.

13

are ca principal obiect de activitate punererea in aplicare a politicii najionale de mediu la
nivelul orasului. In indeplinirea prerogativelor cu care a fost investitd, Serviciul Protectia

Mediului are de indeplinit urmitoarele atributii principale:

cooperarea cu celelalte structuri ale Primdriei, ale directiilor subordinate Consiliului Local,
cu autoritdtile pentru protectia mediului, cu alte autorititi publice locale si centrale,

precum gi cu societati comerciale, agenti economici si persoane fizice;

furnizarea asistentei de specialitate, in conformitate cu prevederile Conventiei privind
accesul la informatie, participarea publicului la luarea deciziei si accesul la justitie in
probleme de mediu, semnat la Aarhus la 25 iunie 1998, ratificata prin Legea nr. 86/2000,
privind informarea si participarea publicului la deciziile referitoare la activititi specifice;

supravegherea respectdrii si aplicrii procedurilor generale si procedurilor specifice;

propunerea de mdsuri de transpunere in practici a strategiilor locale de mediu in
conformitate cu acquis-ul comunitar;

asigurarea compatibil
(CL) in domeniul protectiei mediului cu cele reglonale si naponale, precum si cu cele ale

UE; - -
participarea la adoptarea misurilor necesare in domeniul gestiunii deseurilor;

stabilirea relaiilor de colaborare cu alte institutii si organizatii neguvernamentale de profil
si agenti economici, inclusiv privind schimbul de informatii referitoare la calitatea aerului,
apei si solului;

stabilirea de relatii de colaborare cu alte localititi sau regiuni din tari si striinitate, in
vederea realizdrii proiectelor de mediuy;

colaborarea cu Agentia pentru Protecfia Mediului si Ministerul Mediului si Dezvoltirii
Durabile in vederea aplicirii prevederilor legislative;

participarea la elaborarea, implementarea si aplicarea programelor specifice, derulate cu
finantari extrabugetare, interne sau externe;

asigurarea implementdrii celorlalte programe si proiecte de mediu cu impact local si
regional;

verificarea respectdrii prevederilor din planurile de urbanism si arnenajarea teritoriului
privind amplasarea obiectivelor industriale, a cdilor si mijloacelor de transport, a retelelor
de canalizare, a statiilor de epurare, a depozitelor de deseuri menajere, stradale si
industriale si a altor obiective si activitagi, fird a prejudicia ambientul, spatiile de odihna,

tratament sirecreere, salubritatea, starea de sinitate si de confort a popui%
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14. participarea saptdmanal la intrunirile Comisiei de Analizi Tehnici organizate la sediul APM

1.5

pentru analizarea documentatiilor depuse de agentii economici in vederea obtinerii
acordului sau autorizatiei de mediu pentru activititile cu impact semnificativ asupra

mediului;

realizarea evidentei scrisorilor, analizarea si verificarea pe teren a situatiei si urmdrirea
aducerii la indeplinire a masurilor stabilite, din domeniul specific de activitate.

(5) Atributii Compartiment Gospodirire, Deservire

Compartimentul Administrativ functioneazi sub directa coordonare a Viceprimarului UAT
Comuna Vladeni si are urmitoarele atributii specifice.

(7) Atributii Salubritate
1. Implementarea programului privind si gestionarea deseurilor;
2. Verificd starea tehnica a locurilor de depozitare a pubelelor si containerelor care sunt in
administrarea asociatiilor de proprietari (locatari), si ia misuri pentru a mentine ir
permanenta o curatenie exemplari;
3. Seasiguri ci toate deseurile din localititi sunt colectate si eliminate;
4. Lucrdri de salubrizare a spatiilor de circulatie si suprafetele anexe acestora, in zonele

administrative;

Decolmatare santuri de scurgere;
Colectarea si incdrcarea rezidurilor rezultate din salubrizare;
Urmdreste respectarea de ciitre toate unitdfile de pe teritoriul Comunei Viadeni a

madsurilor de protectie a mediului natural ambxant prevemrea poluaru aerulu1 sia ape]or,

~ propunand masuri corespunzitoare;

8. Verificarea calitatii si cantitatii lucrdrilor manuale de salubrizare stradali;

9. Realizarea acfiunilor de curitenie generalid de primivari si de toamni a Comunei Vladeni
si a satelor apartinitoare;

10. Realizarea actiunilor de deratizare, dezinsectie si de combatere a diunitorilor;

11. Realizarea programului de gestionare a ciinilor fir3 stipan;

12. Montarea si intretinerea cosurilor de gunoi in locurile publlce,

13. Urmérirea salubrizirii zonelor verzi, a spatiilor de parcare si de transport a deseurilor
vegetale din cartierele Comunei;

14. Asigurd montarea si intretinerea bincilor din parcuri, zone de agrement si stradal.

15. Asigurd colectarea si transportul deseurilor menajere si nemenajere;
16. Asigurd mentinerea si desfundarea racordurilor de canalizare precum si a gurilor de

N o e

scurgere;
17. Efectueazd zilnic maturatul manual si mecanic al cdilor publice, trotuareélor si parcdrilor;

18. Asigurd curdtarea, spalarea si igienizarea ghenelor de gunoi;

19: Intrepne zilnic curdtenia in institutie;

e e

(8) Intretinerea zonelor verzi si a parcurilor:

Asigurd protectia spatiilor verzi;
Asiguri protectia parcurilor prin procurarea substantelor necesare aplicirii tratamentelor;
Realizarea lucrarilor de intretinere a zonelor verzi;

a. Degajarea terenului de corpuri striine

b. Amenajarea stratului de pimant vegetal

c: Cosirea manual3 si mecanizati a gazonului
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Realizarea lucrdrilor de defrisdri, taieri de arbori, tdieri de corectie;
Realizarea programului de plantari de arbusti si arbori ornamentali;
Verificd si intretine mobilierului urban din parcuri, scuaruri si strazi;
Intre;merea si reabilitarea statuilor si monumentelor din parcuri, piete si strazi;

Intretinerea fintanilor publice si arteziene;

Intretinerea terenurilor de joaci din parcuri;

(9)Intretinerea strizilor, drumurilor, pasajelor, podurilor, aleilor pietonale si a
spatiilor de parcare:

Urmeaza programele de lucrari de intretinere si reparatii strazi in Comuna Vladeni si a

satelor apartindtoare;
Rispunde de aspectul estetic al strizilor, trotuarelor si pietelor, cosurilor pentru colectarea

hartiilor, precum si de alte dotdri publice;
Realizarea lucrdrilor de reparatii capitale si curente ale carosabilului: strazi, trotuare, alei,

P@H?W*

alei pietonale, borduri;
Realizarea lucririlor de executie de reparatii si intretinere: respectarea sistemului de

asigurare a calitafii lucrarilor; participarea la verificarea lucrarilor pe fazd de executie;
(10) Atributii Constructii $i Lucrari
1. Lucrdri de intretinere si reparatii la spatii, cladiri administrative gi drumuri

a. Lucrari specifice de intretinere
Incircare, descircare si transport materiale rezultate in urma pregitirii suprafetelor de

lucru si/sau transportul materialelor
organizarea demoldrii construcpllor neautorlzate si transportu]ux materlalelor de pe

domeniul public-al Comunei; -
Demolare si constructii - demolarea cladirilor, captuseli ziddrie, placi mozaic, faiantd,

gresie, parchet
- executd lucrdri simple cum sunt:

» curdtarea cardmizilor recuperate din constructii

> executarea altor lucrari simple pe santierele de demolare;

> transportarea caramizilor si mortarului pentru aprovizionarea zidarilor
> Incdrcarea-descircarea materialelor necesare in constructii

> sdparea si/sau nivelarea terenului
» participarea la executarea lucrarllor de demolare a zidariei

(11) Responsablhtatl [pentru personalul din structura sa):

1k Raspunde de punerea in aplicare a leglslapel in domeniul sdu de activitate;

2. Rispunde de pistrarea confidentialitdtii in legiturd cu faptele, documentele sau
informatiile de care iau cunostint3 in exercitarea functiei;

3. Raspunde de aplicarea si respectarea Legilor, Ordonantelor si Hotdrarilor Guvernului,
precum si a Hotararilor Consiliului Local, legate de profilul activititii de elaborare a bugetului;

4. Rispunde de exercitarea altor atributii stabilite prin fisa postului si dispozitii ale

primarului;
5. R3spunde de indeplinirea sarcinilor si responsabilitadtilor de serviciu prevazute in fisa

postului, precum si atributiile ce le sunt delegate;
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6. Raspunde potrivit dispozitiilor legale de corectitudinea si exactitatea datelor

informatiilor si masurilor stipulate in documentele elaborate;

7. Raspunde de realizarea calitativa si in termen a lucrarilor;

8. Raspunde de insusirea si respectarea Codului de conduitd al functionarilor publici si
Codului de conduitd a personalului contractual din cadrul primiriei;

9. Rdspunde disciplinar, material sau penal, dupi caz, pentru abuzuri fn nerespectarea

obligatiilor care le revin.
(12)Autoritate (competente):
1. Reprezintd si angajeazd institufia numai in limita atributiilor de serviciu si a
mandatului care i s-a fncredintat de citre conducerea acesteia;
2. Se preocupd permanent de perfectionarea pregitirii profesionale;
3. Propune documente tipizate s§i proceduri de uz intern pentru activitatea

compartimentului sau institutiei, in general;

4. Semnaleazd conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea
acesteia, despre care ia cunostingd in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar
daca nu vizeazd direct domeniul in care are responsabilitéti si atribugii.

5. Colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul Primiriei Comunei Vladeni
6. Ia decizii cu privire la urmarirea si fncadrarea in limita creditelor aprobate in bugetul

inifial, respectiv rectificat;
7. Relationeaza cu autoritafi sau institufii publice, organizatii internationale in limitele

prevazute de conducere;

BIBLIOTECA COMUNALA SI CAMINUL CULTURAL

Art.32. Biblioteca comunal3 si Ciminul cultural sunt subordonate direct primarului

comunei Vladeni.

Principalele atributii:
Indeplinirea functiei de bibliotecar responsabil pentru biblioteca comunals;

organizarea si desfdsurarea activitdgilor de interes public local in domeniul cultural si
artistic, prilejuite de sirbitorile oficiale, religioase sau local;

acordarea asistentei si efectuarea lucrarxlor de compactare indosariere, ordonare pe
termene si probleme, legarea, ;numarotarea certificarea si inventarierea materialelor
arhivistice create la compartimentele Pr1mar1e1 comunei Vladem

Indeplinirea functiei de referent 1A responsabll pentru ciminele culturale;

organizarea si desfisurarea activititilor de interes pubhc local in domeniul cultural si
artistic, prilejuite de sirbatorile oficiale, religioase sau locale

acordarea asistentei si efectuarea )ut‘rérilqr de compactare, indosariere, ordonare pe
termene si probleme, legarea, numirotarea, certificarea si inventarierea materialelor
arhivistice create la compartimentele Primariei comunei Vladeni;

CAPITOLUL IV :
ALTE REGLEMENTARI
Art. 33. - Declaratia de avere si de interese.
Pentru asigurarea exercitarii functiilor si demmtayllor publice i ditii de
lmparpahtate integritate, transparenia, prin orgamzarea in mod unitar @tﬁ&mlzat a
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activitdtii de control al averii dobandite in perioada exercitirii mandatelor sau a Indeplinirii
functiilor respective si a verificirii conflictelor de interese, precum si de sesizare a
incompatibilitatilor, toti demnitarii si functionarii publici din cadrul UAT Comuna Hirdu sunt
obligati sa depuni Declaratiile de avere si Declaratiile de interese, conform prevederilor legale

in vigoare.
Art. 34. - Publicarea anunturilor in mijloacele mass-media

(1) Informatiile care se publici obligatoriu, sub formi de anunt, in mass-media local si, de la
caz la caz, in mass-media centrali, sunt:

a. data, locul, ora si ordinea de zi a sedintelor Consiliului local al UAT ComunaVladeni;
b. ocuparea prin concurs a unor posturi vacante din structurile administratiei publice a UAT
Comuna Vladeni;
anunturile de licitatie pentru achizitii publice, vAnziri de bunuri, inchirieri, concesioniri;
d. anunturi privind dezbaterea publici a unor proiecte de hotdriri cu caracter normativ sau
alte dezbateri publice de interes general;
hotararile cu caracter normativ ale Consiliului local al UAT Comuna Vladeni;
f. anunturi privind restrictioniri in furnizarea unor servicii publice, modificiri in traficul

rutier;
alte anunturi de interes public general, de interes local sau obligatorii conform unor

prevederi legale.
(1) Transmiterea anunturilor se face pe baza unui referat al compartimentului, care va
cuprinde: textul anuntului, data aparitiei, numsrul de aparitii si zilele de aparitie.

Art. 35. - Perfectionarea profesionali a salariatilor
(1) Formele prin care se realizeaza formarea profesionali a salariatilor sunt:
a. programe de formare profesionale organizate de ciitre furnizorii de programe autorizati,
b. stagii de practici si specializare in tari sau strdindtate;
c. Instructaje interne,

d. participarea la conferinfe si seminarii, in tard sau in striinitate.
(2) Cheltuielile privind participarea la programele de formare profesionald initiate de

angajator se suporta din bugetul local, conform planului anual aprobat de primar.

(3) Propunerile de participare la programele de perfectionare se realizeazi de citre sefii de
compartimente, ludnd in calcul evaluarea performantelor profesionale individuale, a
modificdrilor intervenite in legislatie, respectiv necesitdtile de pregitire profesionali ale

salariatilor
(4) Organizarea si desfisurarea formarii profesionale a salariatilor se desfisoard conform

sectiunii din Regulamentul Intern aprobat prin Dispozitia primarului.

Art. 36. - Utilizarea tehnicii de calcul
(1) Salariatii Primdriei au obligatia de a utiliza tehnica de calcul din dotare -calculatoare,

imprimante, copiatoare - numai in interes de serviciu, in scopul indeplinirii sarcinilor ce le-au

fost atribuite.
(2) Este interzisi permiterea accesului la tehnica de calcul a persoanelor din afara

institutiei.
(3) In cazul aparitiei unor defecfiuni in functionarea aparaturii, salariatii au obligatia de

a anunfa Administrativul.
(4) Este interzis3 instalarea oriciror programe sau aplicatii.
(5) Accesul la internet se face numai in interes de serviciu. Fiecare utilizator pune o

parold de acces si are limitare la nivelul de acces Ia alte calculatoare.
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CAPITOLULV:
DISPOZITII FINALE

Art. 37. - Elaborarea Figelor de post
(1) In termen de 30 de zile de la aprobarea prezentului Regulament, fiecare sef de

compartiment, birou va elabora Fisa postului pentru fiecare post aprobat in organigrama
Aparatului de specialitate al Primarului.

(2) Redactarea Fiselor de post se va face pe suport electronic si pe suport de hartie in
trei exemplare: unul pentru salariat, unul pentru seful compartimentului si unul pentru dosarul
de personal.

Art. 38. - Respectarea prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare

(1) Toti salariatii UAT Comuna Vladeni sunt obligati si cunoasci, s3 respecte si si aplice
prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare. In acest scop
Compartimentul Resurse Umane, va asigura transmiterea Regulamentului sefilor tuturor
compartimentelor, care sunt responsabili cu aducerea la cunostinti a prevederilor acestui
salariatilor. i CE P et g : :

(2) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se publici pe pagina de internet

a UAT Comuna Vladeni.
Art. 39. - Modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare

Prezentul Regulament se completeazi si se modifici ori de cite ori este nevoie, urmare a
unor modificari legislative, noi activitdfi sau competente date in sarcina administratiei publice
locale sau reorganizarea unor activititi sau compartimente, prin hotirare a consiliului local.

Vladeni, la 30 Ianuarie 2019

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
Consilier Secretar,
BURA VASILE Parau Constantin
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