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nr. 215/2001 - (rl) privind administratia publicd locald, cu modificdrile si completarile

ulterioare.
(3) In relatiile dintre Consiliul local al Comunei Vladeni, ca autoritate deliberativd si

Primarul Comunei Vladeni, ca autoritate executivi, nu existd raporturi de subordonare.

Art. 12. - Atributiile primarului

(1) Primarul indeplineste urmitoarele atribugii principale :

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;
b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

c) atributii referitoare la bugetul local;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetdtenilor;

e) alte atributii stabilite prin lege.

(2) In temeiul alin. (1) lit. a), Primarul indeplineste functia de ofifer de stare civild i de
autoritate tutelars si asigurd functionarea serviciilor publice locale de profil, atributii privind
organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului si a recensdméntului.

(3) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (1) lit. b), Primarul:

a) prezintd consiliului local, in primul trimestru, un raport anual privind starea
economic3, socialid si de mediu a UAT Comuna Vladeni

b) prezinti, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

c) elaboreazi proiectele de strategii privind starea economicd, sociald si de mediu a UAT
Comuna Vladeni si le supune aprobdrii consiliului local.

(4) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. ¢}, Primarul:
a) exercitd functia de ordonator principal de credite;
b) intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le

supune spre aprobare consiliuluilocal;
7 @) initiazs, n conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea

- de titluri de valoare in numele UAT Comuna Vladeni
d) verifici, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a

contribuabililor la organul fiscal teritorial, la sediului social principal;
(5) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (1) lit. d), Primarul:
~'a) coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul

aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si
de utilitate publici de interes local;

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupd caz, gestionarea situatiilor de urgents;

c) ia misuri pentru organizarea executdrii §i executarea in concret a activitafilor din
domeniile previzute la art. 36 alin. (6) lit. a) - d) din Legea nr. 215/2001 - (r1) - privind

administratia public3 locald, cu modificarile si completarile ulterioare;
d) ia m3suri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului

efectudrii serviciilor publice de interes local precum si a bunurilor din patrimoniul public si

privat al Comunei Vladeni
e) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor

de serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de muncg, in conditiile legii, pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru conducatorii serviciilor publice de interes

local;
f) asigurd elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobdrii

consiliului local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;
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g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative;
h) asigurd realizarea lucrdrilor si ia mdisurile necesare conformirii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeani in domeniul protectiei mediului si
gospodadririi apelor pentru serviciile furnizate cetdtenilor.

(6) Pentru exercitarea corespunzitoare a atribugiilor sale, Primarul colaboreazd cu
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale din judeful Iasi precum si cu Consiliul judetean Iasi.

(7) Primarul mai indeplineste si alte atributii conform legilor in vigoare.

(8) In exercitarea atributiilor sale, primarul emite dispozifii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii numai dup3 ce sunt aduse la cunostinta publici sau dupi ce

au fost comunicate persoanelor interesate, dupi caz.

Art. 13. - Alte atributii ale primarului:
(1) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelari si de ofiter de stare civil3, a sarcinilor

ce fi revin din actele normative privitoare la recensimént, la organizarea si desfisurarea
alegerilor, la luarea masurilor de protectie civil3, precum si a altor atrlbu;u stablhte prin lege.
primarul actioneaza si ca reprezentant al statului.

(2) In aceastd calitate, primarul poate solicita, inclusiv prin intermediul prefectului, in
conditiile legii, sprijinul conducitorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale, daci sarcinile ce {i revin nu

pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.

Art. 14. - Viceprimarul

(1) Primadria Comunei Vladeni are un viceprimar. Viceprimarul este subordonat primarului
si este Inlocuit de drept al acestuia, care le poate delega atributiile sale.

~(2) Atributiile viceprimaralui sunt stabilite prin dispozitiile Primarului Comunei Vladeni

(3) Viceprimarul raspunde de modul de organizare a compartimentelor subordonate si de
buna desfdsurare a activitatilor si/sau indeplinirea atributiilor care le-au fost delegate prin

dispozitia primarului Comunei Vladeni

Art. 15. - Secretarul
(1) Secretarul Comunei Vladeni este functionar public de conducere, cu studii superioare

juridice sau administrative, fiind numit in conformitate cu prevederile legislatiei privind functia

publica si functionarii publici.
(2) Secretarul Comunei indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atribufii:

1. avizeaza, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotararilor Consiliului Local;

2. participa la sedintele consiliului local;
3. asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local

si primar si intre acestia si prefect;
organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a

dispozitiilor primarului;
5. asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si
personale interesate a actelor prevazute la lit. a in conditiile Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile

4.

ulterioare;
6. asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de

secretariat, comunica ordinea de zi, intocmeste procesul verbal al sedintelor
consiliului local si redacteaza hotararile consiliului local si comisiilor de specialitate;
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7. pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate

ale acestuia;

face propuneri primarului pentru premierea si promovarea salariatilor merituosi sau

aplicarea de sanctiuni disciplinare pentru diverse abateri disciplinare;

9. intocmeste rapoartele de evaluare anuala pentru personalul subordonat;

10.indeplineste orice alte atributii incredintate de catre consiliul local sau primar;

11.coordoneaza compartimentele agricol, topografie, cadastru si publicitate imobiliara
si asistenta sociala din cadrul aparatului propriu de specialitate al consiliului local;

12.asigura aducerea la cunostiinta publica a dispozitiilor cu caracter normativ;

13.elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva Primariei, in afara celor cu
caracter secret, stabilit potrivit legii;

14.indeplineste functia de ofiter de stare civila, prin delegarea primarului ;

15.coordoneaza si verifica activitatea Biroului si compartimentelor din subordine;

16.indeplineste atributiile stabilite de lege privind reforma in domeniul proprietatii;

17.indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau incredintate de consiliul local si

8.

primar. ;
Art. 16. - Aparatul de specialitate al Primarului Comunei VLADENI
(1) Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Vladeni este organizat pe

Compartimente si Birouri.
(2) Organizarea aparatului de specialitate al Primarului Comunei Vladeni se aproba prin

hotdrare a Consiliului local al Comunei Vladeni
Art. 17. - Structura functiilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului

Comunei Vladeni

. (1) Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Vladeni cuprinde un numir de 20
posturi bugetare, din care, dupd natura raporturilor de serviciu, sunt 2 functii de demnitate
publicd, 8 functii publice si 10 personal contractual.

(2) Dupi natura atributiilor titularului, functiile publice ale aparatului de specialitate
ocupate se impart in: 1 functii publice de conducere si 7 functii publice de executie.

Art. 18. - Angajarea personalului ,

(1) Angajarea personalului in functiile publice sau contractuale din structura aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Vladeni se fac prin concurs, cu respectare reglementdrilor
legale in vigoare.

(2) Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici si Primaria Comunei
Vladeni este reglementat de Legea nr. 188/1999,(r2), privind Statutul functionarilor publici, cu

modificdrile si completarile ulterioare.
(3) Salariatii angajati cu contract individual de munci isi desfdgoara activitatea in baza

raporturilor de munci conform prevederilor Legii nr. 53/2003 - (r1) privind Codului muncii, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

(4) Normele de conduiti profesionald a functionarilor publici sunt reglementate de Legea
nr.7/2004,(r1), privind Codul de conduitd a functionarilor publici, si sunt obligatorii pentru
functionarii publici, precum si pentru persoanele care ocupa temporar o functie publicd In

cadrul UAT Comuna Vladeni.
(5) Normele de conduitd profesionald a personalului contractual sunt reglementate de

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile i

institutiile publice.
Art. 19. - Regulamentul Intern
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Angajatii, funcfionari publici sau contractuali, din Aparatul de specialitate al primarului
isi desfdsoara activitatea cu respectarea Regulamentului Intern al Primadriei, aprobat prin

dispozifia Primarului ComuneiVladeni.

CAPITOLUL III :
ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEI VLADENI

Art. 20. - Atributii, competente si rispunderi cu caracter general ce revin
structurilor din aparatul de specialitate al primarului

(1) In vederea respectirii prevederilor legale privind organizarea si implementarea
sistemului managerial de control intern conform 0SGG 400/2015 actualizat, directiile, serviciile

si birourile institufiei publice vor realiza urmétoarele lucriri manageriale:
1. Planul managerial anual al compartimentului, serviciului si biroului;

2. Monitorizarea, control-evaluarea si r. aportarea lunard a stadiului de realizare a

obiectivelor reiegite din planul managerial anual;

3. Gestionarea abaterilor de la obiectivele si procedurile stabilite ale directie),

serviciului si biroului;
4. Registrul de riscuri si analiza riscurilor anual3 finalizatd cu elaborarea planurilor A,

B,C ale dlrecpel serviciului si bII‘OUlUl,

privire la economicitate, eficienta si eficacitate, ai directiei, serviciului si biroului;

6. Manualulde pggcedun pe actmta; i al directiei, serviciului si biroului.
B Ragortarea stadiului de 1mplementar e a standardelor manageriale.

(2) Compartimentele si biroul din structura aparatului de specialitate al primarului au

urmdtoarele atributii generale, competente si rispunderi comune:
1. respectarea regulamentelor, a procedurilor de lucru si a standardelor Sistemului de

control intern/managerial aprobate;
2. intocmirea proiectelor de hotarari, a expunerilor de motive si a rapoartelor de specialitate

din domeniul propriu de activitate;
3. cunoagterea permanentd a modificirilor legislative care reglementeazi domeniul de

activitate propriu;
4. realizarea la termen a tuturor actiunilor si activititilor necesare implementirii sistemelor

s1 programelor de informatizare ale institutiei in domeniul propriu de activitate;
5. realizarea la termen a programelor si activitdtilor proprn intocmirea la termen a

documentelor de angajare bugetara si de plati ;
6. solutionarea si transmiterea raspunsurilor in termenul legal la toate adresele, cererile,

petitiile, reclamatiile sau sugestiile repartizate;
7. furnizarea prompta a informatiilor rezultate din activitatea proprie solicitate de citre un

alt compartiment;

8. punerea in aplicare a hotdrarilor consiliului local din domeniul propriu de activitate;

9. asigurarea initierii procedurilor de achizitii publice de servicii/produse/lucriri la termen,
astfel incdt finalizarea procedurii prin incheierea contactului de achizitie si fie ficuti la

momentul oportun;
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Angajatii, functionari publici sau contractuali, din Aparatul de specialitate al primarului
fsi desfdgoard activitatea cu respectarea Regulamentului Intern al Primiriei, aprobat prin

dispozitia Primarului ComuneiVladeni.

CAPITOLUL III :
ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEI VLADENI

Art. 20. - Atributii, competente si rispunderi cu caracter general ce revin
structurilor din aparatul de specialitate al primarului
(1) In vederea respectirii prevederilor legale privind organizarea si implementarea
sistemului managerial de control intern conform 0SGG 400/2015 actualizat, directiile, serviciile

si birourile institutiei publice vor realiza urmatoarele lucriri manageriale:
1. Planul managerial anual al compartimentului, serviciului si biroului;

2. Monitorizarea, control-evaluarea si raportarea lunari a stadiului de realizare a

obiectivelor reiesite din planul managerial anual; _
3. Gestionarea abaterilor de la obiectivele si procedurile stabilite ale directie),

serviciului si biroului;
4. Registrul de riscuri si analiza riscurilor anuali finalizat3 cu elaborarea planurilor 4,
B,C ale dlrecpel serviciului si blrouhu

5.

privire la economicitate, eficientd si eficacitate, ai directiei, serviciului si biroului;
6. Manualulde grgcedun pe actmtag al directiei, serviciului si biroului.
7

- 8. Raportarea stadiului de 1mplementar e a standardelor manageriale.

(2) Compartimentele si biroul din structura aparatului de specialitate al primarului au
urmdtoarele atributii generale, competente si rispunderi comune:
1. respectarea regulamentelor, a procedurilor de lucru si a standardelor Sistemului de

control intern/managerial aprobate;
2. intocmirea proiectelor de hotirari, a expunerilor de motive si a rapoartelor de specialitate

din domeniul propriu de activitate;
3. cunoagterea permanentd a modificirilor legislative care reglementeazi domeniul de

activitate propriu;

4. realizarea la termen a tuturor actiunilor si activititilor necesare implementirii sistemelor
si programelor de informatizare ale institufiei in domeniul propriu de activitate;

5. realizarea la termen a programelor si activititilor proprii; intocmirea la termen a

documentelor de angajare bugetars si de plati ;
6. solutionarea si transmiterea raspunsurilor in termenul legal la toate adresele, cererile,

petitiile, reclamatiile sau sugestiile repartizate;
7. furnizarea prompti a informatiilor rezultate din activitatea proprie solicitate de ciitre un

alt compartiment;
8. punerea in aplicare a hotararilor consiliului local din domeniul propriu de activitate;

9. asigurarea initierii procedurilor de achizitii publice de servicii/produse/lucriri la termen,
astfel incdt finalizarea procedurii prin incheierea contactului de achizitie si fie ficuti la

momentul oportun;
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6. intocmirea bugetelor proiectelor, programelor si activititilor proprii, respectiv
fundamentarea acestora; intocmirea la termen a documentelor de angajare bugetari si de
plati ale activitatilor proprii;

intocmirea informdrilor periodice legate de activitatea proprie a structurilor pe care le
coordoneazd, a programului comisiilor speciale pe care le coordoneaz3 si publicarea lor pe
pagina web oficiali a Comunei Vladeni, conform regulamentului stabilit de primar;

intocmirea unui calendar cu activititile anuale cu caracter permanent;
participarea la sedintele comisiilor de specialitate si ale plenului Consiliului local al Comunei

Vladeni, ori de céte ori este necesar;

analizarea si repartizarea in cadrul departamentului a corespondentei primite; urmirirea

modului de solufionare si transmitere a rdspunsurilor in termenul legal la toate adresele,

cererile, petitiile, reclamatiile sau sugestiile sosite prin registratura primdriei, inclusiv pe

pagina web oficiald a UAT Comuna Vladeni date spre competenta solutionirii;

10. furnizarea in limita competentei a informatiilor solicitate si necesare celorlalte structuri din
cadrul primariei pentru asigurarea functionrii lor;

11. urmdrirea punerii in aplicare a hotdrdrilor consiliului local din domeniul propriu ¢
activitate;

12. formularea de propuneri privind structura organizatoricd, numirul maxim de posturi
necesar functiondrii departamentului; intocmirea figelor posturilor si a celor de evaluare
profesionald ale personalului din subordine, pnd la nivelul lor de competent3; stabilirea

necesarului de formare profesionald a salariatilor;
13.realizarea instruirii din punct de vedere a securitdtii muncii pentru personalul din

subordine;
14. verificarea, semnarea si avizarea, dupa caz, a documentelor emise de structura din

subordme,
15. asigurarea initierii procedurilor de achizitii publice de servicii/produse/lucriri la termen,
astfel Incét finalizarea procedurii prin incheierea contactului de achizitie si fie ficuti la

momentul oportun;
16. coordonare si supravegherea realizdrii de citre structurile din subordine a atributiilor cu

caracter general si specific ce le revin acestora;
17.evaluarea periodicd a modului de indeplinire a obiectivelor, sarcinilor si activititii

departamentului;
18. participarea ca membru in comisiile de specialitate constituite fn cadrul Primiriei Comune
Vladeni, conform dispozitiilor primarului, sau hotirarilor de consiliu, dupi caz.

Art. 21. - Atributii specifice
(1) Compartimentele si biroul din structura aparatului de specialitate au atributii specifice,

stabilite In prezentul Regulament.
(2) Sefii compartimentelor functionale au obligatia s3 stabileascd 1 in fisele posturilor si in
sarcinile de serviciu ale personalului din subordine toate activititile si rispunderile pentru

indeplinirea atributiilor generale si specifice ale structurii din subordine.

Art. 22. - Birou Secretar

(1) Activitatea care se desfasoara in cadrul compartimentului se axeaza in principal pe
urmdtoarele probleme principale: punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 215/2001 a
administrafiei publice locale, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare; punerea in
aplicare a prevederilor Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali; punerea in aplicare a

‘dlSPOZl}'ll]OI' Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea func;gl/orﬁ;mmtan]or
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publice, pentru modificarea si completrarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea
si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea
altor acte normative; punerea in aplicare a prevederilor legale referitoare la Legea nr.

115/2015 - pentru alegerea autorititilor administratiei publice locale, republicata.
(2)Pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii Consiliului Local precum si finalizarea dosarelor
de sedint{d intrd in sarcina secretarului, care va fi sprijinit de citre Consilierul juridic si de cdtre

toate compartimentele din primdrie;
Atributii:
eAnuntd compartimentele primadriei, in timp util, cu privire la ziua, ore si locul
desfasurarii sedinfei consiliului local;

sPrimeste rapoartele pentru sustinerea proiectelor de hotarari, redactate de citre

compartimentele primariei si le inainteaza consilierilor odatad cu proiectul de hotirare;

«Verifica existenta avizelor obligatorii prevazute de lege;

oVerifici existenfa expertizelor, documentatiilor tehnico-economice, planurilor
urbanistice, studiilor de fezabilitate, extraselor de carte funciard, precum si a altor
documente prevazute de lege, dupd caz, necesare pentru promovarea proiectului de
hotérare;

Elaboreaza proiectele de hotarare cu respectarea cerintelor de elaborare previzute de
lege;

«Convoaci consilierii locali, in conformitate cu prevederile legale, Ia sedintele ordinare si
extraordinare, precum si la sedintele pe comisii de specialitate ale Consiliului Local;

-Tntocz_negte dispozitia de convocare a Consiliului Local, care va cuprinde obligatoriu
ordinea de zi, data, ora, locul desfasurarii sedintei si o aduce la cunottinta publici;

oInregistreazi, grupeaza, multiplici si distribuie materialele pentru $edin'§eie pe comisii;
*Sustine materialele si acorda lamuriri necesare comisiilor de specialitate ale Consiliului

Local;

*Pune la dispozitia consilierilor si membrilor executivului primariei materialele ce vor fi
dezbatute, conform ordinii de zi, cu 5 zile inaintea sedingelor in plen ale Consiliului Local;

«Participd la sedintele Consiliului Local, Intocmeste procesele ~ verbale ale acestora,

consemnénd toate discutiile si asigurid afisarea acestuia la sediul primiriei, potrivit
dispozitiilor legale; transmite o copie a procesului-verbal prin mail, in vederea afisirii pe
pagina de internet a primiriei; Redacteazi hot3rérile consiliului local, conform votului
consilierilor, inserdnd in cuprinsul hotirarilor a amendamentelor, completirilor si

modificarilor votate si le avizeaza pentru legalitate;

eEfectueazd operatiunile necesare arhivirii si pdstrarii permanente a hotiirarilor

Consiliului Local si a dosarelor de sedintd; indosariaza documentele dezbatute in sedinti,
LMAR N
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procesul - verbal al sedinfei, numeroteazi paginile dosarelor, sigileazi dosarele si le
semneazd impreuni cu presedintele de sedint3;

*Tine evidenta hotararilor Consiliului Local, intr-un registru special;

eInainteazi Hotirarile Consiliului Local, in termen de cel mult 10 zile lucritoare de la
data adoptarii, Institutiei Prefectului Judefului Iasi si Primarului Comunei Vladeni:

*Asigurd aducerea la cunostinti publici a hotirarilor, in termen de 5 zile de la
comunicarea cdtre Institutia Prefectului;

*Preda consilierilor, pidna la urmitoarea sedinti, rispunsurile redactate de

compartimentele de specialitate;

eIntocmeste pontajul consilierilor locali si statul de plati si le transmite
compartimentului de specialitate in vederea plitii indemnizatiei acestora;

eSolutioneaza cererile, scrisorile si petitiile primite de la persoanele fizice, de la persoan
juridice si de la alte compartimente din cadrul primdriei referitoare la domeniul siu de

activitate;
eIndeplineste orice alte atributii transmise de primar, precum si de Consiliul local in scris

sau verbal.
(2) Secretarul redacteaza dispozitiile primarului comunei Vladeni, le avizeazi pentru

legalitate
si le inscrie in registrul special; Comunici dispozifiile cétre Institutia Prefectului Judefului lasi,
compartimentele si persoanele interesate, in termenul legal, fine evidenta acestora si le
arhiveaza;

(4) Privind aplicarea prevederilor Legii nr. 115/2015 - pentru alegerea autoritatilor

administratiei publice locale, republicatd, indeplineste urmitoarele atributii:

*Pdstreaza in conditii de securitate listele electorale permanente;

ePrimeste intdmpinarile impotriva omisiunilor, inscrierilor gresite i a oriciror erori din
liste si le transmite celor care au fntocmit listele;

=Delimiteaza sectiile de votare, stabilegte locurile de afisaj si le transmite prefectului in

termenul prevazut de lege; :
*Asigurd amenajarea corespunzitoare a sectiilor de votare;

*Preda pe baza de proces - verbal buletinele de vot, stampilele de control si cele cu
mentiunea ,votat, precum si celelalte materiale necesare birourilor electorale ale sectiilor de
votare, precum si copiile de pe listele electorale permanente cuprinzind alegitorii din fiecare
sectie de votare, in doud exemplare, birourilor electorale ale sectiilor de votare;

sAsigurd conditiile necesare consultdrii de citre alegdtori sau cei interesati a copiilor de

pe
listele electorale permanente la sediul primiriei si la sediile sectiilor de votare;

(5) Privind aplicarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitdfilor publice, pentru modificarea si completrarea Legii nr. 144,/2007 privind infiintarea,
organizarea si funcfionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, persoana responsabili cu implementarea acesteia, este

subordonata direct primarului si indeplineste urmitoarele atributii:
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«Primeste, inregistreazi declaratiile de avere si declaratiile de interese si elibereazi laa

depunere o dovada de primire;
sLa cerere, pun la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si ale

declaratiilor de interese;
«Oferd consultantd pentru completarea corecta a rubricilor din declarafii si pentru

depunerea in termen a acestora;
oEvidentiazi declaratiile de avere si declaratiile de interese in registre speciale cu

caracter
public, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese;

«Asiguri afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, pe
pagina de internet a institutiei, dacd aceasta existd, sau la avizierul propriu, in termenul legal;

«Trimit Agentiei, in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, copii certificate ale
declaratiilor de avere si ale declaragiilor de interese depuse si cate o copie certificatd a
registrelor speciale, in termenul legal;

oIntocmeste, dupi expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care nu au
depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in termenul previzut de lege, informeaza
de indatj aceste persoane, solicitandu-le un punct de vedere i termen de 10 zile lucratoare;

eAcordi consultanti referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
declararea si evaluarea averii, a conflictelor de interese si a incompatibilitatilor si intocmesc
note de opinie in acest sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor

de avere si a declaratiilor de interese.
«Trimit Agentiei lista definitivi cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus

cu
intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite,
panila datade 1augusta aceluiagian; e e
oDaci sesizeazi deficiente in completarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese, vor recomanda, in scris, pe bazi de semnaturd sau scrisoare recomandat3,
persoanei in cauzi rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termenul

legal;
(6) Atributii Starea Civila
Starea Civild functioneazi sub directa coordonare a secretarului si are urmitoarele atributii

specifice:
1) Intocmeste acte de stare civila, raspunde de asigurarea registrelor a certificatelor de

stare civila a altor imprimate si materiale necesare activitatii de stare civila;
2) Pastreaza arhiva de stare civila si asigura securitatea,conservarea si folosirea legala

a imprimatelor cu regim special si a celorlalte documente de stare civila;
3) Intocmeste si trimite la cerere extrase pentru uzul autoritagilor publice, dupa actele

de stare civila;
4) Urmareste fnaintarea registrelor de stare civila dupa completare in termen de 30 de

zile (exemplarul II) la serviciul de resort al judetului;
5) Inainteaza in termenele stabilite statisticile, livretele militare si adeverintele de

recrutare, buletinele de identitate ale celor decedati la organele de specialitate;
6) Copiaza registrele de stare civila pierdute ori distruse dupa exemplarele existente la

organul judetean de specialitate;
7) Organizeaza in cele mai bune conditii oficierea casatoriilor;
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