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ROMANIA
JUDETUL IASI
COMUNA VLADENI
PRIMAR
Tel/Fax 0232 299690
Email: primaria’a primariavladeniiasi.ro

DISPOZITIA nr. 73 Din 06.06.2022

Privind delegarea de atributii prevazute in fisa postului de
consilier achizitii publice in cadrul compartimentului achizitii publice,

din aparatul de specialitate al primarului comunei Vlideni, judetul Lasi

Primarul comunei Vladeni, judetul lasi

Avénd n vedere:
-rapotul nr. 2328/03.06.2022 al Compartimentului Financiar-Contabilitate al aparatului
de specialitate comunei Vladeni, judetul lasi;
-prevederile art.42 alin.Isi art43 din Legea nr.53/2003-Codul Muncii,republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
-prevederile art.155 alin.1 lit.d) si lit.e),alin.5 dinO.U.G nr 57/2019, privind Codul
Administrtaiv cu modificarile si completarile ulterioare;
-HOTARAREA DE GUVERN nr. 485/2020 din 25 iunie 2020 pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;
-fisa postului anexa 1, parte integranta a acestei dispozitii;

In temeiul prevederilor art.196 alin.(1) litb din O.U.G. 57/2019,privind Codul



Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare.

DISPUNE:

Art.1. Cu data emiterii prezente dispozitii se desemneaza doamna BUBUTANU GEORGIANA-
ROXANA — CONSILIER AL PRIMARULUI in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Vladeni, judetul lasi ca persoana responsabila cu atribuirea contractelor de achizitii
publice la nivelul Consiliului Local al comunei Vladeni;
Art.2 Atributiile persoanei responsabile, nominalizata la art.1 sunt urmatoarele:
- Elaboreaza, si dupd caz, actualizeazi, pe baza necesititilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdtii contractante, strategia de contractare si verifica, dupa caz, inscrie
achizitia publicd in programul anual al achizitiilor publice;
- Actualizeaza conform dispozitiilor legale programul anual al achizitiilor publice si
urmireste publicarea modificarilor in SEAP;
- Avizeaza referatele de necesitate ale celorlalte compartimente in privinta verificrii
indeplinirii cerintelor prevazute de art. 3 din HG nr. 395/2016;
- Elaboreazi sau, dupa caz, coordoneza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
si a documemtelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;
- Indeplineste obigatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
Legeanr. 98/2016;
- Aplici si finalizeaza procedurile de atribuire;
- Constituie si pastreazd dosarul achizitiei publice, pentru procedurile la care
indeplineste atributiile responsabilului de achizitie;
- Participd in comisii de evaluare, indeplinind atributiile responsabilului de achizitie;
- Realizeaza achizitii directe;
- Tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucriri, ca parte a strategiei
anualede achizitii publice;

- Publica in SEAP, ca responsabil de achizitie, certificatele constatatoare transmise de



celelalte compartimente care urmiresc contractele de achizitie publica;

Art3 Cu aducerea la indeplinire a sarcinilor din prezenta dispozitie se
incredinteaza persoanelor desemnate la art.1 din prezenta;

Art.4 Seccretarul general al comunei Vlideni va aduce la cunostintd persoanelor si
autoritatilor interesate —Institutia Prefectului-judetul Tasi, Directia de statistica lasi si se va
aduce la cunostiinta publica prin afisare pe site-ul official al institutiei-

www.primariavladeniiasi.ro

PRIMAR, Contrasemneaza,
Catalin Brinzanu Secretar general,

Constanti,? Parau
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PRIMARIA COMUNEI VLADENI APROB,

COMPARTIMENT PRIMAR,
ACHIZITII PUBLICE CATALIN BRINZANU

FISA POSTULUI
Nr. 2331/03.06.2022

Informatii ge—nerale privind postul

: 1 Denumirea postului |
Counsilier superior achizitii publice

2 JMelulLOStului
De executie

j 3 I_Scopul principal al postului - - o -
Desfiisurarea promptd si eficientd a activitdii de achizifii publice, cu respeclarea legislatiei in
vigoare

-_ Conditii specifice pentru ocuparea postului B |
1 | Studii de specialitate B B

 Superioare de lungd duratd _ N

' 2 | Perfectionari (specializari) |

 Cursuri — expert achizifii publice ) |

'3 | Cunogstinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) _ B

" MS Windows, MS Office - nivel avansat - |

4 ‘ [Limbi straine (necesitate si nivel de cunoagtere)
Nu este cazul |
5 | Abilitati, calitdti si aptitudini necesare _ |
Capacitatea de analizd si sintezd a datelor, inifiativa, corectitudine, capacitatea de lucru in
echipd, promptitudine si eficientd in efectuarea lucrdrilor, asumarea rdspunderii, rezistentd la

Stres, elc.

6 | Cerinte specifice - B B B o
Delegdri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite condifii -
7 | Competenta managerial3 (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
Nu este cazul
 Atributiile postului B B _

1 | Elaboreazd, si dupd caz, actualizeazd, pe baza necesitdfilor transmise de celelalte

compartimente ale autoritdtii contractante, strategia de contractare si verificd, dupd caz,

_ inscrie achizitia publicd in programul anual al achizifiilor publice,

2 | Actualizeazd conform dispozitiilor legale programul anual al achizifiilor publice si
| urmdreste publicarea modificdrilor in SEAP;

3 | Avizeazd referatele de necesitate ale celorlalte compartimente in privina verificdrii

| indeplinirii cerinfelor prevdzute de art. 3 din HG nr. 395/2016;

4 | Elaboreazd sau, dupd caz, coordonezd activitatea de elaborare a documentafiei de
atribuire si a documemtelor-suport, in cazul organizdrii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitdilor transmise de compartimentele de

| specialitate; ) |




2 | Functia publicd de conducere

Secretar gneral

— —-
3 | Semnatura

4 | Data intocmirii

03.06.2022

Luat la cunostinti de citre oapantul postﬁlﬂi

1 ‘ Numele si prenumele
Bubutanu Georgiana-Roxan

2 | Semnatura

3 ‘ Data

03.06.2022
Contrasemneaza

1 ‘ Numele st prenumele
Tataru Cameluta

2 [ Functia

Contabil
3 \_Serpnétura

4 [Data o

03.06.2022




